
 
AYDINCIK İLÇE EMNİYET AMİRLİĞİ 

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
 

S.N VATANDAŞA SUNULAN 
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

 
TAMAMLANMA 
SÜRESİ 

BELGELENDİRME BÜRO AMİRLİĞİ 

1 Yivsiz Tüfek Ruhsatnamesi  

 
1- Mülki Amirlikten havaleli dilekçe (TC. Kimlik No ve sabıka 
durumu belirtilecek) 
2- Doktor Raporu    
3-Fotoğraf 2 adet (son 1 yıl içerisinde çekilmiş)  
4- Parmak İzi 
5- Harç Makbuzu   
6- Borcu Yoktur Belgesi  

3 GÜN 

2 Yivsiz Tüfek Satın Alma 
Belgesi 

 
1- Mülki Amirlikten havaleli dilekçe (TC. Kimlik No ve sabıka 
durumu belirtilecek) 
2- Fotoğraf 1 adet 
3- Yivsiz Tüfek Ruhsatnamesi aslı  

3 GÜN 

3 Kuru Sıkı Ses ve Gaz 
Tabancası Kaydı 

 
1-Mülki Amirlikten havaleli dilekçe (TC. Kimlik No ve sabıka 
durumu belirtilecek) 
2-Tabanca ve faturası 
 

15 DAKİKA 

4 Tabanca Bulundurma Ruhsatı 

1- Mülki Amirlikten havaleli dilekçe (TC. Kimlik No ve sabıka 
durumu belirtilecek) 
2- Silah Ruhsat İstek Formu   
3- Fotoğraf 2 adet (son 1 yıl içerisinde çekilmiş) 
4- Sağlık kurulu raporu   
5- Parmak İzi  
6- Harç Makbuzu  
7- Borcu Yoktur Belgesi 
İşyerinde Bulundurma İçin ayrıca:  
    * İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatı  
    * Mükellefiyeti gösterir vergi dairesi yazısı 
    * İşyeri ortaklık veya şirkete ait ise yönetimin buna ilişkin kararı 
ve muvafakat yazısı 
 

7 GÜN 



5 
 
Kamu Görevlisi Tabanca 
Taşıma Ruhsatı  

 
 
 
1- Emniyet Müdürlüğüne hitaben dilekçe  
2- Görev Belgesi   
3- 3 Adet Resim   
4-  Silahın menşei belgesi  
5- Yönetmeliğin 8. Maddesinin (a) bendinde sayılanlar hariç diğer 
kamu görevlileri  
6- Doktor Raporu   
 
 

5 GÜN 

6 Emekli Kamu Görevlisi 
Taşıma Ruhsatı 

 
 
 
1- Mülki Amirlikten havaleli dilekçe (TC. Kimlik No ve sabıka 
durumu belirtilecek)  
2- Silah Ruhsat İstek Formu   
3- Fotoğraf 2 adet (son 1 yıl içerisinde çekilmiş) 
5- Sağlık Kurulu Raporu 
6- Parmak İzi 
7- Borcu Yoktur Belgesi 
8- Emeklilik onayı ve emekli Kimlik Kartı Fotokopisi  
9- Emekli oluş şekline, hakkında meslek veya mem. Çıkarma cezası 
istemiyle tahkikat açılıp açılmadığı, kesinleşmiş mahkeme kararı  
 
 

5 GÜN 

7 Meslek Mensubu Taşıma 
Ruhsatı 

 
 
 
1- Mülki Amirlikten havaleli dilekçe (TC. Kimlik No ve sabıka 
durumu belirtilecek)  
2-  Silah Ruhsat İstek Formu  
3-  Fotoğraf 2 adet (son 1 yıl içerisinde çekilmiş) 
4-  Sağlık Kurulu Raporu 
5- Parmak İzi 
6- Borcu Yoktur Belgesi  
Ayrıca iş koluna göre diğer belgeler. 
 
 

10 GÜN 



8 Havai Fişek Kullanımı İle 
İlgili 

 
 
1- Mülki Amirlikten havaleli dilekçe  
2- Piroteknik maddeyi ateşleyici kişinin (A) sınıfı ateşleyici belgesi 
3-Ateşleme işini yapacak olan ateşleyicilerin piroteknik maddelerin 
Tüzük ve ilgili mevzuat hükümlerine uygun olarak kullanacaklarına 
dair noterden verecekleri taahhütname 
4- Piroteknik maddeleri kullanacak gerçek kişi veya tüzel kişi 
tarafından alınacak Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk Sigorta 
Poliçesi aslı ve fotokopisi     
5-Kullanılacak olan maddelerin alındığı yerden kullanılacağı yere 
götürülmesini talep sahibinden başkası yapacak ise nakil 
görevlilerine verilecek nakilci  vekâletnamesi 
6- Nakil görevlilerinin piroteknik maddeleri Tüzük ve ilgili mevzuat 
hükümlerine aykırı hareket edildiğinde sorumluluğu kabul ettiklerine 
dair noterden verecekleri taahhütname 
 

1 GÜN 

9 Mermi Satın Alma Belgesi  1- Dilekçe 2- Ruhsat Fotokopisi 2 GÜN 

TRAFİK DENETLEME BÜRO AMİRLİĞİ 

10 Kaza Tespit Tutanağı 

 
1-Nüfus Cüzdanı   
2-Sürücü Belgesi   
3-Araç Ruhsatı 
 

10-20 DAKİKA 

11 Hacizden Bağlanan Araç  

 
1-Ruhsat Sahibi   
2-Haciz Kaldırma Yazısı  
 

15 DAKİKA 

12 Zorunlu Trafik Sigortasından 
Bağlanan Araç  

 
1-Ruhsat Sahibi   
2-Sigorta Belgeleri  
 

10 DAKİKA 

13 Fenni Muayeneden Bağlanan 
Araç (2. ve 3. Kez)  Araç Sahibi veya Yetkili  4 SAAT 

14 Ceza Puanı Dolduran 
Sürücüler  

 
1-Nüfus Cüzdanı   
2-Şahsın Bizzat Kendisi   
3-Trafik ve Çevre Bilgisi dersi mezuniyet belgesi  

20 DAKİKA 



15 
Ehliyetsiz Araç Kullananların 
İlgili Kaymakamlığa Sevk 
İşlemleri  

 
 
1-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi   
2-Şahsın Kendisi  
3-Tanzim edilen suç tutanağı ile birlikte Şube Müdürlüğünün üst 
yazısı ile birlikte ilgili Kaymakamlığa sevki yapılır. 
  
 

30 DAKİKA 

16 Alkol 2. Kez  

 
1-Nüfus Cüzdanı   
2-Şahsın Kendisi   
3-İl Sağlık Müdürlüğünden Südge Belgesi  
 

30 DAKİKA 

17 Alkol 3. Kez  

 
1-Nüfus Cüzdanı   
2-Şahsın Kendisi  
3-Psikoteknik Rapor  
 

1 SAAT 

18 Park Yasağı Kural İhlali  

 
Hatalı park yapan araçların tespiti veya herhangi şikayet ve ihbar 
doğrultusunda aracın plakası tespit edilir, sürücüsüne ulaşılamaması 
halinde Pol-Net bilgisine göre telefonu tespit edilir, bunlara rağmen 
halen ulaşılamamış ise çekici marifeti ile araç bulunduğu yerden 
kaldırılır.  
 

30 DAKİKA 

19 Trafik Kural İhlallerinin 
Değerlendirilmesi  

 
İhbarcının kimlik ve telefon bilgileri alındıktan sonra ihbar konusu 
ekiplerce değerlendirilir.  
 

15 DAKİKA 

20 
Her türlü şikayet dilekçeleri 
(E-Posta ve yazılı şahsi 
müracaatlar)  

 
 
1-Dilekçenin konusu itibarı ile gereği yapılmak üzere yasal süre 
içerisinde müracaatçıya bilgi verilir  
2-Şayet adı geçen dilekçe kamu kurum ve kuruluşlarını da 
ilgilendiriyor ise ilgili birime ilgili birime yazılarak koordine 
sağlanır.  
 
 

Yasal Süre 
İçerisinde 

21 65 Yaş ve Özürlü Bakım için  
Araç Kaydına Bakılması 

 
1- Nüfus Kayıt Örneği 
 

5 DAKİKA 



POLİS MERKEZİ AMİRLİĞİ 

22 Kimlik Bildirimi   

 
1. İşletici veya çalışanlara ait kimlik bildirme belgesi  
2. Nüfus fotokopileri   
3. İkametgâh belgeleri  
 

30 DAKİKA 

23 
Kayıp veya Çalıntı Nüfus 
Cüzdanı - Plaka-Ehliyet- Araç 
Ruhsatı Müracaatı 

1- Kimlik Bilgileri 5 DAKİKA 

24 Oyun ve Temsil verilmesi, 
Gösteri Düzenlenmesi. 

 
Oyun veya Temsile katılan yönetici ve diğer kişilerin  
1- Kimlik bilgileri  
 

10 DAKİKA 

 
 
 
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin 
belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  
 
 
İlk Müracaat Yeri:         İkinci Müracaat Yeri : 
İsim   : Enes Duran DOKUZLAR      İsim    : Sançar Batuhan KURDU 
Unvan  : İlçe Emniyet Amir V.      Unvan   : Kaymakam  
Adres   : Aydıncık İlçe Emniyet Amirliği   Adres    : Aydıncık Kaymakamlığı   
Tel   : 0324 841 44 92      Tel    : 0324 841 31 55 
Faks   : 0324 841 44 91      Faks    : 0324 841 30 27 
E-Posta  : aydincik@egm.gov.tr     E-Posta   : aydincik@icisleri.gov.tr 
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